
 

BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

JOB DESCRIPTION 

Job position:  MAINTENANCE OFFICER   Department : OPERATION 

Report to:       Senior Maintenance Supervisor    Brand  : TSN Operations 

To manage:    Nil    Work location: TSN Airport 

Issued date/Updated:   Effective date: 18/10/2016 

1.General Tasks: 

Thực hiện công tác sửa chữa bảo trì đảm bảo cơ sở vật chất, máy móc thiết bị luôn trong tình trạng 

hoạt động ổn định. 

2.Essential Responsibilities 

 Nhận yêu cầu sửa chữa từ các bộ phận. 

 Thực hiện đề nghị sửa chữa của các bộ phận, hay chỉ đạo từ cấp trên. 

 Thực hiện nhận bàn giao nghiệm thu quầy từ bộ phận dự án.  

 Lập danh sách tài sản theo biểu mẫu của công ty, cập nhật thường xuyên các loại tài sản mới. 

 Đề ra các biện pháp ngăn ngừa hư hỏng cho các loại máy móc trong công ty. 

 Lập kế hoạch sửa chữa bảo trì các loại tài sản trong công ty, phối hợp với giám sát thực hiện việc 

bảo trì  thường xuyên và bảo trì đột xuất. 

 Thực đầy đủ theo lịch phân công bảo trì sửa chữa điện, nước, cơ sở vật chất … dưới sự phân công 

của giám sát, cấp trên trong bộ phận và quản lý sân bay. 

 Phối hợp tốt với các bộ phận liên quan như mua hàng, quản lý quầy, dự án …để thực tốt công việc 

được phân công.  

3. Main requirements 

 Tốt nghiệp cao đẳng, đại học ngành cơ khí, điện hoặc các ngành có liên quan.  

 Có khả năng làm việc độc lập.  

  Trung thực, nhanh nhẹn.  

 

Job holder    Direct Supervisor/Manager  

 

 

 

 

Name…………………………………    Name………………………………… 

Date …………………………   Date…………………………………. 


